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第一章：使用说明 

本手册用于指导参展商使用华东进出口商品交易会展客商系统，完成企业注册、系统登录、公

司信息填报、产品提交、展位申请、参展人员及布撤展人员申请、分享海报、对接会报名等常用操

作。 

本手册适用于国内参展企业、境外参展企业和跨境电商参展企业。 

 

第二章：操作指南 

1、参展商注册/登录 

企业注册/登录网址：www.ecf.org.cn 

 

1.1 企业注册（首次登录） 

国内参展商通常使用统一社会信用代码作为登录账号；境外参展商和跨境电商通常使用注册邮箱作

为登录账号。 

 

 

根据企业类型选择注册入口。 

http://www.ecf.org.cn/
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企业类型注册选择说明： 

注册入口 适用对象 登录账号说明 

我是国内参展商 中国大陆地区企业 使用统一社会信用代码作为登录账号。 

我是境外参展商 港澳台及海外企业 使用注册邮箱作为登录账号。 

我是跨境电商 跨境电商企业 使用注册邮箱作为登录账号。 

 

按照页面要求填写注册信息。 

 

信息填写说明： 

信息区域 主要填写内容 填写说明 

企业基础信息 主交易团、分交易团、公司所在省/ 请按企业实际归属和证照信
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市、公司名称、统一社会信用代码等 息准确填写。 

负责人信息 
负责人姓名、性别、手机号、验证

码、业务电子邮箱等 

手机号用于接收验证码，邮

箱用于业务通知。 

密码设置 登录密码、确认密码 

密码长度一般为 8-16位，建

议包含字母、数字和特殊字

符。 

 

确认信息无误后，点击页面提交按钮跳转至「我的华交会」，继续完善相关信息（详见 2、我的华

交会）。 

注意事项 

• 带“*”的字段为必填项。 

• 注册账号信息请妥善保存，后续登录和业务办理均需使用。 

• 手机号和邮箱请填写真实有效信息，便于接收验证码和业务通知。 

 

1.2 展商登录 

进入华交会官网（www.ecf.org.cn），点击「参展商登录」。 

 

 

输入登录账号及密码，输入页面验证码，点击「登录」，进入系统。 
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1.3 忘记密码 

如忘记密码，可点击登录页下方「忘记密码」按页面提示找回，或联系交易团/系统管理员处理。 

 

2、我的华交会 

2.1 登录系统后 

进入左侧菜单「我的华交会」，用于查看当前企业的参展进程、待办事项和完成进度。 

 

 

参展进程通常包括： 

流程节点 内容 说明 
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公司信息 填写并提交企业资料。 

同步提交 

产品信息 新增并提交参展产品。 

展位申请 根据产品分类申请展位。 
公司信息和产品信息 

审核完成后可申请 

证件申请 申请参展证和布撤展证。 展位分配后 

 

3、公司信息 

3.1 业务说明 

公司信息用于提交企业参展基础资料，是后续产品提交、展位申请和证件申请的重要依据。展商应

按页面要求完整填写，并上传清晰、真实、有效的附件材料。 

 

3.2 操作步骤 

1）点击左侧菜单「公司信息」，进入公司信息填写页面后，按页面从上到下填写资料。 

请认真填写企业信息，包括公司名称（中英文）、企业地址、电子邮箱、联系方式等，以上信息将

用于展馆现场楣板制作、当届会刊制作等。 

 

2）上传营业执照、公司 Logo、企业形象图片等附件，点击「放大镜」图标，可以旋转图片并进行

保存。 
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3）填写地址信息、负责人信息、法人及企业信息、公司简介。 

4）确认所有必填项已填写，附件清晰可识别。 

5）点击「提交审核」。 

6）提交成功后，公司信息状态变为「待审核」，等待交易团或主办方审核。 

附件上传要求： 

附件名称 格式要求 大小要求 说明 

营业执照 JPG、PNG、BMP 单文件不超过 10MB 请上传营业执照扫描件。 

公司 Logo JPG、PNG 不超过 5MB 用于企业展示。 

企业形象图片 JPG、PNG 不超过 5MB 用于展示企业形象或宣传内容。 
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注意事项 

• 提交前请确认企业名称、统一社会信用代码、交易团归属填写正确。 

• 审核通过后，部分关键信息无法自行修改，如需调整请联系对应交易团负责人。 

• 如审核未通过，请根据未通过原因修改后重新提交。 

 

4、产品提交 

4.1 业务说明 

产品提交用于展商填报本届参展产品。产品分类会影响后续可申请的专业展区和子展区，请展商根

据实际参展产品准确选择分类。 

 

4.2 操作步骤 

4.2.1 上传新产品 

1）点击左侧菜单「产品提交」，点击新增产品。 

 

2）选择产品分类，可自行填写产品分类，也可在产品分类中输入您当前的产品类别查找系统会自

动带入。 
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3）上传产品图片，最多上传 5张，第一张默认为主图。 

4）根据需要上传主图视频。 

5）勾选产品属性，如「出口转内销」「产品有产权或相关授权」，勾选了「产品有产权或相关授
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权」，需补充上传「知识产权证书」。 

 

6）填写产品名称、产品介绍、品牌信息和展品详情。 

 

7）确认无误后，点击「提交审核」，提交后等待产品审核结果。 

 

4.2.2 导入已有产品信息 

1）点击「导入上届产品」按钮； 
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2）从往届产品中，勾选需要导入到本届的产品，并点击导入按钮； 

 

 

注意事项： 

• 产品分类需与实际产品一致。 

• 上传的产品图片、视频、品牌资料应真实、清晰，不得侵犯第三方合法权益。 

• 产品审核通过后，方可用于展位申请。 

• 如企业上届已提交过产品，可使用「导入上届产品」后再核对并提交。 

 

5、展位申请 

5.1 业务说明 

公司信息及产品信息审核完成，展商根据审核通过的产品，申请对应展区的展位。系统会根据所选
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产品分类自动带出相应展区。 

 

5.2 操作步骤 

1）点击左侧菜单「展位申请」，点击「申请展位」。 

 

2）选择主要展示产品，系统自动带出相应展区。 
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3）选择申请展位类型及展位数量（选择光地特装展位类型，需要申请 2个及 2个以上展位）。 

 

4）点击「提交申请」。 

5）点击「展位申请表」可下载展位申请表格。 

 

6）等待展位分配。 
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注意事项： 

• 请先完成公司信息和产品信息提交后，才可进行展位申请。 

• 如展区带出不正确，请返回「产品提交」页面检查产品分类。 

• 选择光地特装展位类型，至少需要申请 2个展位。 

• 展位申请提交后，需等待交易团或主办方分配。 

 

6、查看展位分配结果 

6.1 业务说明 

展位分配完成并发布后，展商可在系统中查看已分配的展位信息。展商只能查看本企业相关展位信

息。 

 

6.2 操作步骤 

1）进入「我的华交会」或「展位申请」页面。 

2）查看展位分配状态。 

3）点击「分布图」或「查看」按钮，查看展位图或展位信息。 
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7、参展人员申请 

7.1 业务说明 

企业参展人员申请，一个展位可申请三张免费证件。该功能在展位分配完成后开放。 

 

7.2 操作步骤 

1）点击左侧菜单「参展人员申请」，点击新增人员。 

 

2）填写人员信息。 
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4）确认信息无误后，点击「提交审核」。 

5）提交后等待审核结果。 

注意事项： 

• 人员照片需为清晰 2寸白底免冠照。支持 JPG、PNG，不超过 2MB，  

• 证件类型和证件号码需一致。 

• 证件类型非居民身份证的，需要补充上传证件扫描件。 

 

8、布撤展人员申请 

8.1 业务说明 

布撤展人员申请用于为布展、撤展期间进入展馆的工作人员提交证件申请。每一个展位可申请一张

布撤展证，申请过参展证的人员可以进场布展，无需重复申请布撤展证，布撤展人员收取工本费

30 元/张。 

 

8.2 操作步骤 

1）点击左侧菜单「布撤展人员申请」，点击新增人员。 
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2）填写人员姓名、性别、证件类型、证件号码等信息。 

 

3）点击「提交审核」。 

4）提交后等待审核结果。 

 

注意事项： 

• 布撤展证适用于布展、撤展阶段，通行时间以主办方规定为准。 

• 申请过参展证的人员可以进场布展，无需重复申请布撤展证。 

• 布撤展人员收取工本费 30 元/张。 
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9、分享海报 

9.1 业务说明 

企业扫描二维码，可生成企业邀请海报，进行采购商邀请。 

 

9.2 操作步骤 

1）点击左侧菜单「分享海报」。 

 

2）扫描二维码绑定公司信息。 

3）根据页面功能下载或分享海报。 

 

10、技术支持 

10.1 业务说明 

如碰到系统相关技术问题，可联系技术人员；如碰到常见问题，可参考页面提示内容。 
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11、修改密码与退出登录 

11.1 修改密码 

1）点击左侧菜单底部「修改密码」。 

2）输入原密码、新密码和确认密码。 

3）点击确认，完成修改。 

 

 

11.2 退出登录 

点击左侧菜单底部「退出登录」，即可退出当前账号。 

公共电脑使用结束后，请及时退出登录。 
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附件： 

展区展品详情 

行业 序号 拟设展区 展区小类 展品 

服装服饰 

1 

成衣 

Ready-to-Wear 

Garments 

男女装 

上装 裤子 裙子 套装 牛仔

服装 裘皮服装 革皮服装 

羽绒服装 羊绒服装 运动

服装 休闲服装 劳防制服 

制服 婚纱礼服 旗袍 其他 

母婴童装及内

衣 

孕妇装 防辐射服 亲子装 

内衣 内裤 袜子 睡衣裙 家

居服 泳装 束身衣 其他 

2 

服装饰物及配件 

Fashion Accessories and 

Fittings 

鞋 

时装鞋 运动鞋（各种球

鞋 跑鞋 登山鞋 体操鞋 训

练鞋及其他）童鞋 凉鞋 

拖鞋 其他用途鞋靴及半

成品 其他 

服装饰物、配

件 

腰带 领带 领结 丝巾 手帕 

围巾 日常/时装手套 帽子 

眼镜及其配件 服装标签 

拉链 肩垫 纽扣 配件 其他 

纺织面料 3 

家用纺织品 

Home Textiles 

床上用品 

床品套件 被子 被单 床单 

被套 床罩 枕头 枕套 靠枕 

蚊帐 席子 毯子 其他 
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行业 序号 拟设展区 展区小类 展品 

家居用纺织品 

装饰布 窗帘布 遮阳布 门

帘 墙布 布艺 靠垫 坐垫 

抱枕 其他 

4 

地毯及挂毯 

Carpets and Tapestries 

地毯及挂毯 

机制地毯 手工地毯 挂毯 

其他 

5 

纺织原料辅料 

Textile Raw Materials 

and Fabrics 

服装面料、辅

料 

棉/混纺 化纤/混纺 麻/混

纺 丝/人造丝面料 毛/人

造毛面料 特种机织物 其

他 

原料 

棉/混纺 化纤/混纺 麻/混

纺 丝/人造丝面料 毛/人

造毛面料 特种机织物 无

纺织物 工业用布 其他 

辅料 

刺绣 花边 衬里 衬布 线带 

商标 配件 流苏 其他 

纤维及纱线 

植物纤维 动物纤维 人造

纤维 合成纤维 无机/矿物

纤维 化学纤维 棉纱线 麻

纱线 毛纱线 化纤纱线 其

他 

家庭用品 6 器皿 

陶瓷制品 不锈钢器皿 搪

瓷器皿 玻璃器皿 其他 
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行业 序号 拟设展区 展区小类 展品 

餐厨用品 

Kitchenware and 

Tableware 

厨房用品 

锅 铲 勺 筷子 餐具套装 

杯垫 餐垫 保鲜膜 保鲜袋 

打蛋器 水果刀 厨用刀 开

瓶器 瓶塞钻 开罐器 火锅

器具 厨房用纸 隔热手套 

去皮器 磨刀器 核桃夹子 

刨子 烹饪勺铲 砧板 烘焙

工具 厨房收纳 燃气灶具

套件 其他 

餐厨用纺织品 

餐桌布 餐巾 围裙 抹布 其

他 

7 

卫浴用品 

Toiletries 

浴室用纺织品 

毛巾 面巾 浴巾 浴衣 浴帘 

沙滩巾 马桶盖罩 其他 

卫浴设备及配

件 

浴室成套设备 龙头 淋浴

房 浴室挂件 浴室柜 水泵 

阀门 软管 接头 工具配件 

其他 

卫浴用品 

浴帽 淋浴用品 肥皂盒 牙

刷架 防滑防摔用品 浴帘 

毛巾架 其他 

8 日常清洁 

沐浴露 香皂 洗手液 浴盐 

其他 
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行业 序号 拟设展区 展区小类 展品 

收纳及清洁用品 

Storage and Cleaning 

Products 

口腔清洁护理 

牙膏 牙刷 漱口水 牙线 牙

粉 牙贴 牙签 其他 

洗发护发用品 洗发护发用品 其他 

孕妇清洁用品 孕妇清洁用品 其他 

婴儿清洁用品 婴儿清洁用品 其他 

家用纸品 厕纸 面纸 湿纸巾 其他 

个人护理 

美体塑身 成人用品 足部

护理 女士卫生护理 男士

护理 母婴护理 手部护理 

面部护理 精油 身体护理 

母婴用品 美容用品 工具

和配件 其他 

洗涤用品和清

洁用具 

去污剂 锅具清洁用品 洗

窗用具 扫帚 刷 抹布 地拖 

磨光工具 垃圾清理套件 

洗衣用品 厨卫清洁护理

用品及工具 地板清洁用

品及工具 家居清洁用品

及工具 电器清洁用品 玻

璃清洁用品 空气清新用

品 防潮防蛀用品 皮具护

理 其他 
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行业 序号 拟设展区 展区小类 展品 

收纳用品 

收纳箱 收纳盒 收纳柜 收

纳层架 压缩袋 衣物收纳 

杂物收纳储物柜 置物架 

鞋架 鞋盒 鞋柜 其他 

洗晒用品 

衣架 衣夹 衣叉 洗衣篮 洗

衣袋 熨衣板 其他 

9 

家居用品 

Household Items 

一般家庭用品 

塑料制品 一次性用品 伞 

手套 盆 桶 钩 烟具 打火

机 温度计 湿度计 热水袋  

废纸篓 酒瓶架 手机座 钥

匙扣 购物手推车  其他 

10 

宠物用品 

Pet Products and Food 

宠物用品 

宠物食品 梳理美容器材 

牵引带 笼舍 餐具 宠物香

波浴液 宠物玩具 清洁护

理用品 宠物服装 其他 

11 

箱包 

Cases and Bags 

箱 

行李箱 日用箱 公文箱 其

他箱包及配件 其他 

包 

手包 拎包 背包 功能性包

等 其他 

12 

家电电子 

Household Electrical 

Appliances 

厨房电器 

压力锅 电饭煲 电热壶 电

热杯 咖啡机 豆浆机 面包

机 微波炉 料理机 榨汁机 

搅拌机 电烤箱 电热锅 电



26 
 

行业 序号 拟设展区 展区小类 展品 

热炉 电磁炉 燃气炉 家用

净水器 家用搅拌机 煮蛋

器 酸奶机 电炖锅 多用途

锅 洗碗机 消毒柜 食物处

理机 其他 

居室电器 

电子秤 电风扇 电驱蚊器 

取暖电器 空气加湿器 空

气干燥器 家用空气净化

器 家用吸尘器 电熨斗 驱

鼠器 灭蚊器 氧气机 垃圾

处理机 烘鞋器 台灯 饮水

机 其他 

其他小家电 

剃须刀 除毛器 电筒 吹风

机 电子刀具卷发棒 直发

器 其他 

照明产品 

照明系统 电光源 灯具配

件 其他 

电子消费品 

音响视听产品 数码娱乐

产品 通讯产品 电源产品 

计算机及配件 其他 

车载电器 

GPS 导航 行车记录仪 车

载冰箱 车载吸尘器 车载

影音 汽车防盗器 安全预



27 
 

行业 序号 拟设展区 展区小类 展品 

警仪 倒车雷达 蓝牙设备 

其他 

装饰礼品 13 

文体及旅游休闲用品 

Sports, Travel and 

Recreation Products 

办公文具 

文具（笔 剪刀 胶水 尺

等） 打印机 复印机 传真

机 扫描仪 投影仪 碎纸机 

塑封机 装订设备 计算器 

书写工具 纸制品 办公耗

材 文件档案存储及管理 

标签用品 财务用品 其他 

运动用品 

室内、外运动用品 水上/

潜水运动用品 球类及附

件 体育奖品奖杯 其他 

旅游休闲用品 

渔具 烧烤用具 露营用具

及附件 野餐用品 秋千 吊

床 背包袋及配件 帐篷 望

远镜 防潮垫 折叠床椅 充

气地垫 刀具工具 灯具 水

壶 手杖 指南针 自行车 棋

牌类 乐器及附件 其他 

汽车用品 

汽车坐垫/脚垫/靠垫 座套 

安全座椅 车身/内部饰品 

贴膜 美容清洁 汽车养护 

充气泵 胎压监测设备 应



28 
 

行业 序号 拟设展区 展区小类 展品 

急救援设备 洗车水枪 车

用香水 车蜡 遮阳用品 净

化除味 玻璃洗护 雨刮 零

件 改装配件 功能小件 车

用保温箱 储物/收纳/运输

用品 其他 

14 

装饰品及礼品 

Decorations and Gifts 

工艺制品 

金属工艺制品 竹木工艺

制品 玻璃工艺制品 水晶

工艺制品 陶瓷工艺制品 

塑料工艺制品 树脂工艺

制品 布艺工艺制品 编纺

工艺制品 藤铁工艺制品 

雕刻工艺制品 民间工艺

制品 石料工艺制品 纸制

工艺制品 宗教工艺制品 

活性炭工艺制品 其他 

饰品、珠宝及

骨刻玉雕 

首饰 头饰 脚饰 衣饰 耳饰 

项饰 手机饰品 摆件挂件 

珠宝首饰 骨刻玉雕 其他 

商务礼品 

会议礼品 商务礼品 宣传

赠品 纪念品 钥匙圈包 其

他 



29 
 

行业 序号 拟设展区 展区小类 展品 

纸制品及包装

产品 

日历 贺卡 挂历 礼盒 包装

纸 包装盒 手工艺纸 纸袋 

丝带 其他 

节日用品 

节庆用品 节庆服装饰品 

助威道具 婚庆用品 生日

礼品 情人节用品 新年用

品 演唱会用品 圣诞节用

品 万圣节用品 派对用品 

其他 

家居装饰品 

相框/相架 相册 镜框 十字

绣 蜡烛 烛台 装饰画 墙纸

墙贴 挂件摆件 花瓶 笔筒

笔架 存钱罐 烟灰缸 国旗 

杯垫 桌垫 桌旗 干燥/人造

花 其他 

家具 

卧房家具 餐厅家具 客厅

家具 卫浴家具 儿童家具 

休闲家具 半成品及配件 

其他 

  
园林用品 

园艺用具 花卉种子 种苗 

花卉 绿化苗木 盆景 园艺

装饰品 工具箱/工具套装 

胶布 梯子其他 



30 
 

行业 序号 拟设展区 展区小类 展品 

玩具 

毛绒玩具 益智玩具 模型

玩具 塑胶玩具 充气玩具 

骑乘类玩具 动漫影视主

题玩具 玩具珠/球 运动休

闲玩具 木制玩具 电子宠

物 宠物玩具 过家家玩具 

魔术玩具 游艺设施 玩具

配件 玩具加工设备 童车 

其他 

钟表 钟 表 钟表配件 其他 

 


